
市立札幌啓北商業高等学校 卒業生に係る各種証明書の発行について 

 

１ 交付の対象となる証明書の種類 

証明書の種類 備       考 

卒業証明書 英文可 

成績証明書 卒業後５年以上経過した場合は、発行できません。英文可。 

調  査  書 卒業後５年以上経過した場合は、発行できません。 

単位習得証明書 卒業後 20年以上経過した場合は、発行できません。英文可。 

その他の証明書 任意の様式等、事前に照明内容についてお問い合わせください。 

 

２ 交付申請方法 

（１） 窓口申請 

   受付時間 月曜日から金曜日の午前８時 30分から午後 4時（祝日・年末年始・振替休日を除く） 

   本校 1階事務室窓口にて、各種証明書交付申請書に必要事項を記入してください。 

   郵送による交付を希望する場合は、下表相当分の切手を持参してください。 

 

（２）郵送による申請 

   各種証明書交付申請書（ここからダウンロード）に必要事項を黒ボールペンで記入し、本校宛に郵送し

てください。郵送による交付は、下表相当分の切手を同封してください。 

証明書発行数 １～3通 4～9通 10通～ 

切手金額 140円 180円 270円 

※速達を希望される場合は、上記に 300円を追加して送付してください。 

 

３ 交付方法 

（1）窓口交付 

  交付時間 月曜日から金曜日の午前８時 30分から午後 4時（祝日・年末年始・振替休日を除く） 

  持参するもの ア）本人の場合 身分を証明できるもの 

             イ）代理人の場合 身分を証明できるもの 

             ※運転免許証・パスポート・マイナンバーカードをご持参ください。 

 

（2）郵送による交付 郵送は時間がかかります。お早めの申請をお願いします。 

 

４ 発行までの所要日数（申請から発行まで） 

 証明書発行に要する日数の目安は下記の通りです。（土日・祝日・振替休日は含まれません。） 

 また、郵送期間は含まれておりませんので、余裕をもって申請してください。 

証明書の種類 和文 英文 

卒業証明書 １日 ３日 

成績証明書 

３日 ４日 調 査 書 

単位習得証明書 

その他の証明書 各証明書による 

 

【受付窓口・問い合わせ先】     

市立札幌啓北商業高等学校 事務室 

〒005-0841 札幌市南区石山１条２丁目１５－１  ℡011-591-2021 


